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Cong tac van thw, luu trir nam 2022

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu;

Cin ctr Quyét dinh s6 47/QD-BV ngay 17 thang 02 nam 2021 ciia Bénh
vién DKKV Hong Ngu vé viéc Ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir cua
Bénh vién DKKV Hong Ngw, Céan cu tinh hinh thuc té vé cong tac van thu, luu
trr tai don vi. Bénh vién DKKV Hong Ngu xay dung Ké hoach cong tac van
thu, luu trit nam 2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

‘ Tiép tuc nang cao hiéu qua cong tac quan ly nha nudce vé van thu, luu tri.
Dong thoi thong nhat quan 1y cong tac van thu, luu trir phu hop voi yéu cau cua
nganh Y té hién nay.

Thuc hién cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh; nang cao chat

lwong, hiéu qua giai quyét cong viéc, dap ng yéu cau cong tic cai cach hanh
chinh hién nay.

2. Yéu ciu

Nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau, trach nhiém cua can b, cong
chuec, vién chuc va nguoi lao dong trong thuc hién cong tac van thu, luu trir tai
cac don vi truc thuéc nganh Y té. Pua ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cong
tac van thu, luu trlt thanh mot trong cac tiéu chi danh gia mac do hoan thanh
nhiém vu dugc giao doéi vai cong chure, vién chure va nguoi lao dong.

Céc khoa, phong c6 trach nhiém thuc hién tot cong tac van thu, luu trir nim
2022.

II. NOI DUNG

1. Cong tac tuyén truyén

Tuyén truyén, pho bién va trién khai cac quy dinh phap luat, vin ban huéng
dan vé cong tac van thu, luu trit méi ban hanh; vai trd, ¥ nghia cta céng tac vin
thu luu trit, trén trang thong tin dién tir dé can bo, cong chuc, vién chuc don vi
nam, thuc hién dam béo theo ding quy dinh.

2. Cbng tac xay dwng, ban hanh van ban quan ly
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Tiép tuc ra soét, kip thoi sira doi, bo sung va ban hanh méi cac van ban
quy dinh, huéng dan vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh hién hanh va
phu hgp véi tinh hinh thyc té tai co quan, don vi.

3. Cong tac to chirc tip huin, boi duwdng nghiép vu

Tiép tuc huéng din nghiép vu van thu, lwu triy (chii trong ni dung thé thirc
va ky thudt trinh bay van ban hanh chinh; ldp hé so va giao ngp ho so vao luu trie
co quan theo Nghi dinh so 30/2020/ND-CP).

Thuc hién ché do phu cép ddi vai nguoi truc tiép lam cong tac luu trit, b
tri bién ché chuyén trach, bao dam tiéu chuan ngach céng chuc, vién chirc van
thu, luu trir theo ding quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang
6 nam 2021 cua B Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu va
xép luong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh vin thu. Pong thoi quan tim sap xép can bo co trinh do vé cong
ngh¢ thong tin dé quan tri hé thong, co sO dir li€u luu trir dién tir; thuc hién cac
ché do chinh sach ddi véi can bo 1am cong tac van thu, luu trit.

Cu can bo, cong chuc, vién chirc boi dudng, tap huin nghi¢p vu chuyén
mon van thu, luu trit khi c6 thong béo ciia S Y té BPong Thap.

4. Hoat dong quén ly van thw, luu trir

T6 chuc thuc hién tét quan 1y vin ban di, van ban dén theo dung quy
dinh; cac van ban, tai liéu chinh thuc trao doi gitra cac co quan, don vi trong
va ngoai nganh dugc thyc hién trén mdi trudng mang va st dung chir ky so
bao dam yéu cau bao mat thong tin; tat ca cong chuc, vién chuc thuc hién day
du viéc xur ly vén ban trén phan mém Quan ly vén ban va dieu hanh iDesk; to
chuc 1ap ho so cong viéc va giao nop ho so vao luu trir co quan theo quy
dinh.

Quan 1y va sir dung con ddu cua co quan phai bao dam an toan, chit ché
theo dung quy dinh cua phap luit.

Tiép tuc tap trung thyc hién Chi thi sO 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua
Thu tuong Chinh phu vé viéc tang cuong 1ap h6 so va giao nop ho so, tai liéu
V‘2‘10 Luu trtr co quan, Luu trir Lich su; phan dau xu ly trén 90% tai liéu luu triv
ton dong, tich dong hinh thanh tur trudc nam 2015.

Thyc hi¢n giao nop tai li€u CQ thoi han bao quan lau dai vao I}Iu trlr co
quan theo quy dinh; Thuc hién viéc bo tri phong, kho luu trit dap Gmg tot nhu cau
luu trit cia don vi.

Thuc hién tiéu hay tai lidu hét gi tri theo diing quy dinh (néu co).

5. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

Tiép tuc thuc hién Ké hoach ) 147/KH-UBND ngay 23 thang 6 nam
2020 cua Uy ban nhén dan Tinh trién khai thuc hiér} b€ an “Luu trix tai Iiéu,dién
tu cua co quan nha nude giai doan 2020 - 2025”; dau tu, nang cap trang thiet bi,
xay dung co s¢ dir liéu luu trir, 0 hoa tai liéu; trién khai thuc hién viéc quan ly



tai liu dién tr theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luit vé vin
thw, luu trir

Phong TCHC ting cudng cong tac kiém tra, van thu, luu trit va tai liéu
lwu trit, huéng din nghiép vu kip thoi phat hién nhitng ton tai, han ché trong
cong tac quan 1y va hoat dong van thu, luu trit & cac khoa, phong. No1 dung
kiém tra, hudng dan tip trung vao cac van dé sau:

Viéc trién khai Luat Luu trit, Nghi dinh sO 01/2013/ND-CP ngay 03 thang
01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luét Luu

trit va cac vin ban huéng dan nghiép vu cong tac vin thu, I trr, Nghi dinh sO
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu;

Cong tac xu ly tai liéu ton dong, tich déng; cong tac 1ap hd so va giao ndp
ho so vao Iuu trit co quan.

Viéc ban hanh cac van ban nhu: Quy ché cong tac vin thu, luu trir, Danh
muc ho so cong viéc, Bang thoi han bao quan tai licu luu trit;

Ung dung cong nghé thong tin; bién ché, bd tri can b theo tiéu chuan
ngach cong chuc, vién chirc Iam cong tac van thu, luu trit;

Thuc hién ché d6 bao céo, théng ké cong tac van thu, luu trir va tai li€u
luu trit theo quy dinh.

7. Cong tac danh gia

To6 chuc danh gia chit ch& cac ndi dung van thu, luu trir trong tiéu chi
danh gia chi s6 cai cach hanh chinh d@oi véi cac don vi truc thuéc So Y t€, theo
Quyeét dinh s6 1399/QB-UBND-HC ngay 21thang 11 nam 2019 cua UBND tinh.

8. Kinh phi thgc hién

Cac khoa, phong bé tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir theo quy
dinh tai Piéu 39 Luat Luu trit ndm 2011, chd trong dau tu kinh phi cho viéc cai
tao, nang cap, mad rong kho luu trir dam bao du dién tich va cac diéu kién bao
quan an toan tai liéu theo quy dinh; va chinh ly tai liéu ton dong, tich déng.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cén ctr vao céac ndi dung K& hoach va tinh hinh thuc té tai co quan, don
vi. Phong TCHC xay dung K& hoach cu thé va trién khai thyc hi¢n cong tac van
thu, luu trir nam 2022 tai don vi.

2. Cac khoa, phong t6 chirc thuc hién cong tac van thu, luu trit ndm 2022
va bao cao két qua hoat dong cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trlr nam
2022 dung theo qui dinh.

3. Giao cho phong TCHC hudéng dan, don doc cac khoa, phong trién khai
thuc hi¢n; dong thoi tién hanh kiém tra, danh gia bado cédo cho Lanh dao Bénh
vién.
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Trén day 1a Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2022 ctia Bénh vién
PKKV Hong ngu. Yéu cau cac khoa, phong trién khai thuc hién tot ndi dung Ké
hoach nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh vuéng méc, khé khan kip
thdi phan anh vé phong TCHC dé hudng dan thuc hién./.
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