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S6: 81/KH-TCHC TX.Hong Ngw, ngay 13 thang 02 ndm 2020
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2020

Thyc hién Ké hoach s6 20/KH-SYT ngay 07/02/2020 ciia S¢' Y t& Dong
Thép veé Cong tac van thu, Iuu trir nam 2020.

Bénh vién Da khoa Khu vyc Hong Ngu xay dung Ké hoach Cong tac vin
thu, luu trir nam 2020 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

,Néng cao hi¢u qua cong tac quan ly nha nudc vé van thu, luu trir. Pong
thoi thong nhat quan ly cong tac van thu, luu trit phu hop v6i yéu cau cia nganh
Y t€ hién nay.

Nhim dua hoat dong Vép thu, Iwu trit 6n dinh di vao nép, khoa hoc theo
dung quy dinh cua phap lut v€ cong tac van thu, luu trir; nang cao trach nhiém
Cua ngudi dung dau, trach nhiém cua cdng chuc, vién chuc trong viéc thyc hién
cong tac van thu, luu trit, gop phan nang cao chat lugng, hi¢u qua gidi quyét cong
vi€c, dap ung yéu cau cong tac cai cach hanh chinh hién nay.

2. Yéu cau

Thi truong cac khoa, phong c6 trach nhiém phdi hop thuc hién t6t theo Ké
hoach cOng tac van thu, luu trir ndm 2020 cta don vi da lap.

II. NOI DUNG

1. Cong tac tuyén truyén:

Tang cuong t6 chirc tuyén truyén phd bién cac vin ban hudng dan, quy dinh
cua phap luat ve cong tac van thu, luu trir trén trang thong tin dién tr dé can bo,
cong chuec, vién chirc nganh Y té nam, thyc hién ddm bao theo ding quy dinh.

2. COng tac xay dwng, ban hanh vin ban quan ly

Tiép tuc ra soat, stra doi, bd sung va ban hanh méi cac van ban quan ly va
van ban hudng dan nghiép vu vé van thu, luu trir phu hgp véi quy dinh cua phap
luat hién hanh.

3. Cong tac to chirc va can bd, tip huin, boi dudng nghiép vu

- B4 tri bién ché chuyén trach, bao dam tiéu chuan ngach cong chuc, vién
chue van thu, luu trit theo ding quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay
31 théng 10 nam 2014 cua B9 Noi1 Vu quy dinh ma s6 va ti€éu chuan chtrc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Luu trir; Thong tu 14/2014/TT-BNV ngay
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31 thang 10 nam 2014 cua B6 Noi vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu
chuan nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chire chuyén nganh van thu, va dong
thoi quan tAm sap xép can bo co trinh do vé cong ngh¢ thong tin de quan tri h¢
thong, co s& dit liéu luu trit dién tir; thuc hién cac ché do chinh sach ddi véi can
bo lam cong tac van thu, luu trir.

- Ctr can b, cong chirc, vién chuc boi dudng, tap huén nghiép vu chuyén
mon van thu, luu trit khi ¢6 thong bao chiéu sinh ctia S¢ Y t€ BPong Thap.

4, Hoat dong quan ly van thw, luu triv
a) Hoat dong van thu

- Thuc hién quan 1y vin ban di, vin ban dén; s dung thu dién tir phuc vu
cong viéc; trién khai va duy tri hé thdng mang noi bd, hé thong thu dién tir phuc
vu cho Viéc trao doi, chia sé thdng tin ndi bd bao dam nhanh chdng, thuan tién va
hiéu qua; cac van ban, tai liéu chinh thac trao doi gitta cac co quan, don vi truc
thuoc S Y té dugc thuc hién trén moi truong mang, st dung chit ky sé dam bao
y&u cau bao mat thong tin.

- Quan 1y va str dung con dau cta co quan phai bao dam an toan, chit ché
theo dung quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién viéc 1ap hd so hién hanh va ndp luu hé so, tai liéu vao Luu trix
co quan theo quy dinh cta Luat Luu trit, Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22
thang 11 ndm 2012 cta B Noi vu va Thong tu s6 53/2017/TT-BYT ngay 29
thang 12 nam 2017 cuta Bo Y té Quy dinh vé thoi han bao quan, tai li¢u chuyén
mon nghiép vu nganh y té;

- Nhiém vu trong tdm cua cong tac van thu ndm 2020: Dam bao tt ca cong
chure, vién chuc thuc hién day du viéc xur Iy van ban trén phan mém Quan Iy van
ban va dieu hanh; t6 chitrc lap ho so cong viéc theo quy dinh.

5. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

- Tiép tuc ddy manh 6 ung dung phan mém quan ly van ban dé thyc hién quy
trinh xtr 1y vin ban, md sd quan 1y vin ban di, dén, 1ap hd so cong viée va phat
hanh van ban dién tr trén moi trudng mang li€n thong vdi cac S&, ban, nganh tinh.

- Thyce hién vi¢c ing dung cong nghé thong tin vao quan ly van ban di, van
ban dén va 1ap ho so cong viéc trong mdi trudng mang.

6. Cong tac kiém tra, Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia phap
luat vé van thw, luu triv

- Giao phong T6 chirc Hanh chinh tang cuong cong tac kiém tra, hudng din
nghiép vu kip thoi phat hién nhirng ton tai, han ché trong cong tac quan ly va hoat
dong van thu, luu trir & cac co quan, don vi. N6i dung kiém tra, hudng din tap
trung vao cac van dé sau:

- Viéc trién khai Luat Luu trit, Nghi dinh sd 01/2013/Nb-CP ngay 03 thang
01 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Luu
trlt va cac van ban hudng dan nghi€p vu cong tac van thu, luu trir;



- COng tac xir ly tai liéu ton dong, tich dong; cong tac 1ap hd so va giao nop
ho so vao luu trit co quan.

- Viéc ban hanh c4c van ban nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trit, Danh
muc ho so cong viéc, Bang thoi han bdo quan tai li¢u luu trit;

- Ung dung cong nghé thong tin; bién ché, b tri can bo theo tiéu chuin
ngach cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trix;

- Thuc hién ché d6 bao céo, théng ké dinh ky veé cong tac van thu, luu trit
theo quy dinh.

7. Cong tac danh gia

T(K)’ chirc danh gia chat Ché’CéC ndi dung van thu, luu trir trong tiéu chi danh
gia chi s0 cai cach hanh chinh doi véi cac don vi truc thuéc S¢ Y t&, theo Quyét
dinh s61399/QB-UBND-HC ngay 21thang 11 nam 2019 caa UBND tinh .

8. Kinh phi thuc hién

- B4 tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir theo quy dinh tai Piéu 39
Luat Luu trir nam 2011, chi trong dau tu kinh phi cho viéc cai tao, nang cap, mé
rong kho luu trit dam bao du dién tich va cac diéu kién bao quan an toan tai liéu
theo quy dinh; va chinh ly tai liéu ton dong, tich déng.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctr vao cac ndi dung K& hoach va tinh hinh thuc té tai co quan, don
vi. Phong T6 churc hanh chinh xay dung K¢ hoach cu thé va trién khai thyc hién
tot cong tac van thu, luu tri.

2. Phong T6 chiic hanh chinh huéng dan, don dbc Thu truong céc khoa,
phong trién khai thuc hién; dong thoi tién hanh kiém tra, danh gia bao cao cho
Lanh dao Bénh vién.

3. Yéu cau Thu trudng céc khoa, phong to chtrc trién khai thuc hiénrtét noi
dung K¢ hoach ndy. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh vuéng mac, kho
khan kip thoi phan anh vé phong TCHC dé€ hudng dan thuc hién./.

Trép day la Ké hoach cong tac van thu, Iuu trir ndm 2020 ctia Bénh vién
DKKYV Hong Ngu./.
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-S6 Y 1€ DT, PHO GIAM DOC

- Cac khoa, phong; N ké: Banh vien Ba ki

; . uoi ky: Bénh vién Pa khoa

- Website BV; Khu vie Hong New

- Luu: VT. Email:
bvdkhongngu.soyte@dongtha
p.gov.vn

Co quan: SO Y té, Tinh Dong
Thap

Thoi gian ky: 14.02.2020
10:07:59 +07:00

Vo Van Hiém



		2020-02-14T10:07:59+0700
	Việt Nam
	Bệnh viện Đa khoa Khu vực Hồng Ngự<bvdkhongngu.soyte@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




